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Startشاشة 
(Start)تبدأ شاشة البدء windows 8.1عند بدء تشغیل الكمبیوتر وتحمیل نظام التشغیل 

ترى مجموعة من البرامج والتطبیقات التي تظھر بعناوین بیضاءStartبالنظر إلى شاشة 

استخدم شریط التمریر الأفقي أسفل الشاشة للانتقال لباقي البرامج یمین الشاشة

تشغل برامج أو تطبیقات وبعض منھا یعطیك معلومات مثل الطقس، عناوین الأخبار، الأیقونات بعض من ھذه 
...

لتبدیل بین شاشة البدء وسطح المكتب
إظھار سطح المكتب نضغط على أیقونة سطح المكتب 

الموجود أسفل یسار الشاشةStartللعودة إلى شاشة البدء نظغط على زر 
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تشغیل البرامج:
Microsoft Wordقم بالضغط على أیقونة البرنامج المراد تشغیلھ ولیكن 

البرامج المتاحة
Startبالضغط على السھم الموجود أسفل شاشة 

:Apps(شاشة التطبیقات) تظھر شاشة كالتالي
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استخدم شریط التمریر الأفقي أسفل الشاشة لعرض باقي البرامج المتاحة

نتحرك داخل أیقونات البرامج حتى نجد المراد إضافة اختصار Startلوضع اختصار لأي تطبیق على شاشة 
یظھر شریط أسفل Calculatorلھ ثم بالضغط بالزر الأیمن للماوس على أیقونة البرنامج ولیكن برنامج 

الشاشة

Pin to Startنظغط على 

برنامج الآلة الحاسبة إلى الشاشةتجد أنھ تم إضافة Startبالعودة إلى شاشة 

یمكنك تغییر حجم ومكان الأیقونة
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Startتخصیص شاشة 
على زر یحتويیظھر شریط أسفل الشاشة Startبالضغط بالزر الأیمن للماوس في المساحة الخالیة من شاشة 

Customizeفي أسفل یمین الشاشة

ترى حدوث بھتان خفیف مع ظھور معلومات إضافیة على الشاشةCustomizeبالضغط على زر 

یمكن تغییر اسم أي مجموعة من المجموعات بالضغط على نص اسم المجموعة وكتابة الاسم الجدید

وبالعودة إلى الوضط العادي یظھر الاسم الذي قمنا بإضافتھ
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الأیمن للماوس على الأیقونة المراد تغییر نقوم بالضغط بالزرStartلتغییر حجم أیقونة من أیقونات شاشة 
حجمھا یظھر شریط أسفل الشاشة

یظھر عدد من الاختیارات Resizeبالضغط على أیقونة 
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نختار الحجم الذي نریده 

نرى تغیر حجم الأیقونة

Startلإزالة برنامج من شاشة 

Unpin fromبالضغط بالمفتاح الأیمن للماوس على الأیقونة المراد إزالتھا یظھر شریط أسفل الشاشة نختار 
Start

Startنلاحظ اختفاء الأیقونة من شاشة 
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تظھر قائمة بھا بعض الاختیارات تمكنك من تغییر Startبالضغظ على اسم المستخدم الموجود أعلى شاشة 
أو Lockأو عمل غلق بدون غلق التطبیقات المفتوحة (change account picture)صورة المستخدم 

.Sign outتسجیل خروج للمستخدم الحالي 

Charmsشریط 
بتحریك مؤشر الماوس على أعلى حافة الشاشة من جھة الیمین یظھر شریط یسمى شریط 

Charms والذي یحتوي على مجموعة من الأیقوناتSearch-Share–Start–Devices
–Setting

Searchالبحث 
یظھر شریط البحثSearchبالضغط على أیقونة 

نقوم بكتابة اسم الملف المراد البحث عنھ داخل الجھاز

أو یظھر سطح المكتبstartیظھر شاشة Startبالضغط على أیقونة 

الطابعة وأجھزة الأجھزة المتصلة مثل یظھر معلومات حول Devicesبالضغط على أیقونة 
العرض 
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یظھر شریط یمكنك من عمل تغییر في بعض إعدادت نظام التشغیل الخاص بكSettingبالضغط على 

فیمكنك على سبیل المثال تغییر حجم الصوت وتغییر إضاءة الشاشة
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من وضع وتظھر قائمة بھا اختیارات تمكنك Powerكما یمكن غلق الجھاز عن طریق الضغط على أیقونة 
Restartأو إعادة تشغیل الجھاز Shut downأو غلق الجھاز Sleepالجھاز في وضع السكون 

واختیار احدى اللغات المعرفة Keyboardأیضا یمكن تغییر لغة لوحة المفاتیح من الضغط على أیقونة 

Startلتغییر ألوان وخلفیة شاشة 
Personalizeواختیار أیقونة Settingsثم Charmsوإظھار شریط Startبالوقوف على شاشة 

Startیظھر عدد من الاختیارات تمكنك من تغییر خلفیة وألوان شاشة 



Windows	8.1

11

ثم Settingsوبالظغط على Charmsفي حالة أنك تقف على سطح المكتب الخاص بك وبإظھار شریط 
Personalizationبالضغط على 

تظھر النافذة الآتیة
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تظھر النافذة الآتیة:Desktop Backgroundخلفیة سطح المكتب نضغط على اختیار لتغییر

یمكن اختیار موضع الخلفیات المراد اختیارھا Picture Locationمن 

Browseكما یمكنك اختیار صور من المحفوظة على جھازك وذلك بالضغط على زر 

بینھا كل فترة حسب الوقت الذي تحددهأیضاً یمكنك اختیار عدد من الصور لیتم التبدیل 

ارات الخلفیة التي قمت لیتم حفظ خیSave changesبعد قیامك باختیار الخلفیة قم بالضغط على زر 
Desktop Backgroundباختیارھا ویتم العودة إلى نافذة 

لتظھر النافذة التالیة Colorلتغییر ألوان النوافذ وشریط المھام بالضغط على زر 
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Save changesنختار اللون المراد ثم نضغط على زر 

Screen Saverتغییر الشاشة المؤقتة 

وھي شاشة متحركة تظھر وذلك في حالة ترك الجھاز فترة معینة تحدد عن طریق المستخدم بدون استخدام 

تظھر النافذة التالیةScreen Saverبالضغط على زر 

القائمة المنسدلة والاختیار من بین الاختیارات الموجودةیمكن تغییر الشاشة عن طریق فتح 
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Previewیمكن عمل معاینة للشاشة التي تم اختیارھا وذلك بالضغط على ور 

وذك الضغط على الأسھم الموجودة بجوار screen saverشاشة یمكن أیضاً تغییر الزمن الذي تظھر بعده 

Wait لزیادة أو إنقاص الوقت

للموافقة على الإعداد التي قمت بعملھاokثم قم بالضغط على 

معلومات عن الجھاز
PC infoیمكن الحصول عن بعض المعلومات عن جھاز الكمبیوتر ونظام التشغیل وذلك بالضغط على أیقونة 

لتظھر النافذة التالیة
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م الذاكرة الخاصة بالجھاز.والتي من خلالھا یمكن معرفة نظام التشغیل الحالي ونوع المعالج وحج

Helpوھي تعطي معلومات عن الویندوز وكیفیة التعامل مع بیئة الویندوز
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Searchفي مربع البحث charmsقم بكتابة كلمةcharmsفعلى سبیل المثال إذا أردت معلومات عن شریط 
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فیظھر أمامك مجموعة من الاختیارات تختار منھا ما ترید معرفتھ.

ثلاث اختیاراتویوجد 

Help home الصفحة الرئیسیة :

Browse helpفھرسس ال :help

Change PC Settings
تظھر مجموعة من الاختیارات والتي Charmsوالموجود أسفل شریط Change PC settingبالضغط على 

تمكنك من عمل بعض الإعدادات على نظام التشغیل
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سنتناول بعض من الأوامر الھامة:

PC and devicesعن طریقھا یمكن تغییر بعض إعدادت جھاز الحاسب والأجھزة المتصلة :

Lock screen المؤقت  خلفیة وضع الإغلاقتمكنك من تغییرLock وذلك عن طریق خلفیة من الخلفیات
الموجودة
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Display

(طولیاً أو عرضیاً)الشاشةوضع تمكنك من تغییر جودة و

كما یناسبكResolutionقم بتغییر المسطرة أسفل Resolutionلتغییر جودة الشاشة 
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Applyوقم بالصغط على 

Keep changesستظھر لك نافذة اختر منھا 

ولاحظ الفرق

Orientationكذلك یمكن تغییر وضع الشاشة وذلك باختیار أحد الاختیارات أسفل 
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ولاحظ الفرقApplyوقم بالضغط على 

Devicesتمكنك من رؤیة وتعدیل الأجھزة الملحقة بجھازك وكذلك إضافة أجھزة جدیدة :

Mouse and touchpadشاشة اللمس (في حالة توافرھا):  تمكنك من عمل تغییرات في الماوس و
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--0--

من والأیسر للماوستمكنك من تبدیل وظائف المفتاحین الأیselect your primary buttonبفتح القائمة 

Typing ً : تمكنك من التدقیق الإملائي وتصحیح الأخطاء تلقائیا
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Corners and edges:

تظھر لنا صورة مصغرة لأخر تطبیق كنا نعمل عند الإشارة بمؤشر الماوس على أعلى الحافة الیسرى للشاشة 
علیھ

یمكننا من تعطیل أو تمكین خصائص الإشارة بمؤشر أعلى الحافة Corners and edgesعند اختیار أمر 
الیمنى وأعلى الحافة الیسرى للشاشة
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Power and sleep تغییر إعدادات الطاقة :

Autoplay ومنھا یمكن تمكین أو تعطیل التشغیل التلقائي أو اختیار حدث معین عند تركیب ملحقات خارجیة :
من فلاشات أو كروت ذاكرة

PC info.تعطینا معلومات عن المعالج والذاكرة الخاصة بالجھاز وكذلك نوع نظام التشغیل :
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نقوم بالضغط على السھم ناحیة الشمالPc and devicesللخروج من 

Accountsومنھا یمكننا إنشاء أو تعدیل أو حذف في أي من المستخدمین المسجلین على الجھاز :
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Your accountستطیع تغییر صورة المستخدم وذلك بالضغط على : منھا نBrowse

تظھر لنا النافذة التالیة

فتظھر لنا قائمةThis PCنقوم بالضغط على 

الموجود على موقع cloud(ھي عبارة عن مساحة تخزینیة موجودة على SkyDriveنختار منھا 
Thisمایكروسوفت ومنھ یمكن الوصول إلى ملفاتك من أي مكان) أو  PC في حالة أن الصورة موجودة على)

في حالة أن الصورة موجودة في أحد الأجھزة المتصلة معك على الشبكةNetworkجھازك أو 

ونختار المسار الموجود بھ الصورة المطلوبة  فتظھر لنا الصورة المختارةThis PCفي ھذا المثال نختار 
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Sign in optionsر كلمة مرور ومنھا تستطیع إنشاء أو تغییpasswordعند تسجیل دخولك على الجھاز

(في حالة إنشاء كلمة مرور) addقم بالضغط على 
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وقم بكتابة كلمة المرور المراد إنشائھا

Other accounts منھا یمكن تغییر خصائص المستخدمین الآخرین والمسجلین على الجھاز أو إضافة
مستخدم جدید.

Accountsبالخروج من نافذة 

Time and Languages :
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منھا یمكن تعدیل الوقت والتاریخ وكذلك تعدیل المنطقة وتعریف أو حذف لغات


