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 (8):تكليف رقم 

  الرقم فى الكشف:  أسم الطالب:

  مجموعة رقم:  الشعبة:

 8 محاضرة رقم : 2016-11-27 :تاريخال

 :أجب عن ما بلى :الأولالسؤال 

 .Excelأشرح مع الرسم مكونات شاشة  .1

 .الإكسلفى دوال النواع أذكر أ .2

  .التى يمكن كتابتها فى خلية فى الإكسل الصيغأذكر انواع  .3

 أولويات تنفيذ العمليات الحسابية.اذكر  .4

 (3^16/2-8)أوجد ناتج التعبير التالى  .5

 Relative & Absolute References.ما الفرق بين المرجع النسبي والمرجع المطلق  .6

 .فى الاكسل دررا  درالةأشرح  اربع طرق مختلفة  لا .7

  .مع ذكر مثال على ذلك Auto Fill الملء التلقائياشرح ما المقصودر ب .8

 Cells Group مجموعة خلايا أشرح وظيفة  .9

 Editing Groupتحرير   مجموعةأشرح وظيفة  .10

  Homeاذكر اسماء المجموعات الموجودرة فى شريط تبويب  .11
 

 :إذكر خطوات عمل ما يلى الثانى :السؤال 

 Windows 8باستخدام   Excel 2013تشغيل برنامج  .1

 D5إلى   A1تحديد الخلايا فى النطاق من  .2

 A1, B2, C3, D4, E5الخلايا تحديد  .3

 خطوات تغيير أسم ورقة العمل .4

 خطوات حذف ورقة عمل  .5

 بطريقتين مختلفتيناوراق العمل أضافة خطوات  .6

 خطوات استبدال كلمة  .7

  7و 5و  1رقم  صفوفالتحديد   .8

  النص   مثل  الكلمة التالية يتوسطة خطكيفية جعل النص  .9

 .إكسل الخلايا فى جدولوتوسيط درمج كيفية  .10

 .كيفية جعل الصفحة تبدأ من ناحية اليمين .11

  .تحديد استدارة أو اتجاه النص بزاوية قطريةكيفية  .12

  $.كعملة بالدولار تحديد القيمة الموجودرة بالخلية كيفية  .13

  .ضافة عمودرأذكر خطوات ثلاث طرق لإ .14

 أذكر خطوات عمل رسم بيانى عمودرى لمجموعة من البيانات. .15

 :والعبارات التاليةكمل الجمل أ :الثالثالسؤال 

 ............... WorkSheetمل كم ورقة ععددر يحتوي مصنف العمل على الافتراضى فى الوضع  .1

 .......هو  2013امتدادر ملف الإكسيل  .2

 بأسم .......... 5رقم الصف   G التى تقع فى العمودر خلية الفي الإكسل تسمى  .3

 .........متجاورة فإنه يمكن تحديد هذه الخلايا باختيار أول خلية في المجموعة ثم الضغط على مفتاح الالخلايا لتحديد  .4

من لوحة المفاتيح ومع استمرار الضغط نقوم باختيار  ......مجموعة من الخلايا الغير متجاورة عن طريق الضغط على مفتاح لتحديد  .5

  .الخلايا المرادر تحديدها

 كلها عن طريق لوحة المفاتيح نضغط على ..............لتحديد ورقة العمل   .6

 تساوى .......... not(1+1=2)=قيمة التعبير التالى  .7

   ..........ولإدررا  الوقت الحالي     ..........لإدررا  التاريخ الحالي يمكنك عن طريق    .8
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 :أكمل الجدول التالى بتفسير الخطاء التالية ومتى تحدث   الرابعالسؤال 

 التفسير قيمة الخطأ
#DIV/0!  

#NAME?  

#N/A  

#NULL!  

#NUM!  

#REF!  

#VALUE!  

#####  

 السؤال الخامس : أكمل الجدول التالى بشرح كل من الدوال التالية مع ذكر مثال 

 (exampleمثال ) (syntaxالصيغة ) الوصف (functionالدالة )
Sum()  تستخدم لجمع أي

 .تحديدهاخلايا يتم 
 

=sum(range) 
=sum(number1,[number2],...) 

 يتم جمعهانطاق الخلايا التى  هو ال Rangeحيث 

=sum(A1:A5) 

sumif    

Count    

countA    

countif    

countblank    

abs    

atan    

and    

not    

If    

AVERAGE    

Max    

MEDIAN    

MIN    

STDEV     

VAR    

DATE    

DAY    

DAYS     

NOW    

 CHAR    

 CODE    

FIND    

LEFT    

LEN    

MID     

RIGHT    

SEARCH    

 VALUE    

 

  

https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-AVERAGE-047bac88-d466-426c-a32b-8f33eb960cf6
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-MEDIAN-d0916313-4753-414c-8537-ce85bdd967d2
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-MIN-61635d12-920f-4ce2-a70f-96f202dcc152
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-STDEVP-6e917c05-31a0-496f-ade7-4f4e7462f285
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-VARP-73d1285c-108c-4843-ba5d-a51f90656f3a
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-DATE-e36c0c8c-4104-49da-ab83-82328b832349
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-DAY-8a7d1cbb-6c7d-4ba1-8aea-25c134d03101
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-DAYS-57740535-d549-4395-8728-0f07bff0b9df
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-NOW-3337fd29-145a-4347-b2e6-20c904739c46
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-CHAR-bbd249c8-b36e-4a91-8017-1c133f9b837a
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-CODE-c32b692b-2ed0-4a04-bdd9-75640144b928
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D9%86-FIND-%D9%88FINDB-c7912941-af2a-4bdf-a553-d0d89b0a0628
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D9%86-LEFT-%D9%88LEFTB-9203d2d2-7960-479b-84c6-1ea52b99640c
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D9%86-LEN-%D9%88LENB-29236f94-cedc-429d-affd-b5e33d2c67cb
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D9%86-MID-%D9%88MIDB-d5f9e25c-d7d6-472e-b568-4ecb12433028
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D9%86-RIGHT-%D9%88RIGHTB-240267ee-9afa-4639-a02b-f19e1786cf2f
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D9%86-SEARCH-%D9%88SEARCHB-9ab04538-0e55-4719-a72e-b6f54513b495
https://support.office.com/ar-sa/article/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%A7%D9%84%D8%A9-VALUE-257d0108-07dc-437d-ae1c-bc2d3953d8c2
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  السادسالسؤال 

 ووظيفة كلا منها الادروات الموجودرة فى الشكل التالىهذه المجموعة ثم أكمل الجدول برسم  إذكر وظيفة

 
 

 وظيفتة الادراة /الزر م
1 

 
 

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

 -كل مجموعة:الادروات الموجودرة فى وضح على الرسم وظيفة ثم المجموعات التالية  وظيفة إذكر السابع السؤال 

 

 

 

 


